贵州鼎盛岩土工程有限公司勘察设计质量管理条例
一、总 则

1、为了加强公司的勘察设计质量管理工作，规范公司的勘察设计质量管理行为，促进公司勘察设计质量管理水平的提高，制定本条例。

2、本条例适用于公司的勘察设计质量管理活动，是公司勘察设计质量管理的标准，也是对公司勘察设计质量管理的监督、检查和评价的依据。

二、基本规定

1、法人代表是公司工程勘察、设计成品质量的第一责任人。

2、勘察设计机构的质量管理职责主要包含下列内容：

⑴ 按法人代表的要求，负责组织质量管理体系文件的编制、修订、报批以及日常管理工作；

⑵ 负责检查贯彻执行国家、行业和地方标准、规范、规程的情况，负责有关技术文件、技术规定的编制、修订、报批、监督贯彻实施工作；

⑶ 负责抽查工程勘察项目的勘察设计文件，对不合格品提出处理意见并组织实施；

⑷ 负责搜集、分析质量信息并管理质量记录；

3、公司设立总工程师、审定人、审核人、项目负责人岗位。公司法人代表、总工程师、审定人、审核人、项目负责人、注册土木（岩土）工程师等相关人员必须在工程勘察设计文件上签字或盖章，对工程勘察设计文件负相应的质量责任，各岗位不得合并也不得是同一人员。
4、测量员、描述员（记录员）必需由本公司人员担任。项目负责人负责工程勘察设计文件的编制。总工程师、审定人的职称应是高级工程师或注册土木（岩土）工程师（及以上）、审核人、项目负责人的职称应是工程师（及以上）。审核人、审定人的职称应是本专业（指勘察技术与工程、土木工程、水利水电工程、港口航道与海岸工程专业）或相近专业（指地质勘探、环境工程、工程力学专业）的人员（执业注册人员的职称不作要求）。
5、总工程师的技术质量管理职责包含下列内容：

⑴ 负责技术质量工作并对成品的技术质量负全责；

⑵ 主持审查和审定重大工程项目的勘察设计文件；

⑶ 负责技术业务培训的指导工作；

⑷ 针对日常技术质量管理工作中所存在的问题，及时向法人代表提出质量管理体系持续改进的意见和建议。

6、审定人的技术质量职责应包含下列内容：

⑴ 对所完成的工程勘察设计项目的成品质量负审定责任；

⑵ 审定重大工程勘察设计项目的勘察纲要并应到现场指导、检查；

⑶ 对所审定的工程勘察设计文件的结论和建议、方案的安全性、正确性、合理性负责。

7、审核人的技术质量职责应包含下列内容：

⑴ 对所完成的工程勘察项目的成品质量负审核责任；

⑵ 对项目负责人提交的资料和数据（参数分析）正确性和完整性负校对检查责任；

⑶ 审核工程勘察设计项目的勘察纲要，对重大的或复杂的工程勘察项目应深入现场指导和检查；

⑷ 对工程勘察设计文件中所提供的方案的安全性、正确性、合理性负责。

8、项目负责人的技术质量职责应包含下列内容：

⑴ 严格遵守国家有关工程技术质量的标准、规范、规程和本公司有关规章制度，对所承担的工程勘察项目负主要的质量责任；

⑵ 认真研究和分析工程勘察项目的技术要求，收集相关资料，认真做好现场踏勘工作，编制勘察纲要；

⑶ 认真完成现场技术交底，负责勘察纲要的组织实施与监控，对原始资料的真实性、正确性、完整性负责，通过综合分析原始资料，提供工程设计和施工所需的岩土工程参数，提出安全、经济、合理的方案与建议，负责工程勘察设计文件的编制。
9、在勘察、设计文件上的签名，应按公司的统一规定执行，应是本人亲自签名，不得有代签字或使用扫描件等嫌疑。
三、岩土工程勘察的基本要求
1、岩土工程勘察前期工作至少保持下列记录：

1） 包括岩土工程勘察委托书、投标文件、中标通知书、合同书等；

2） 勘察纲要；

3） 勘察纲要技术交底记录。

2、岩土工程勘察现场工作至少保持的记录：

1）工程地质测绘：包括编制工程地质测绘纲要，工程地质测绘现场记录；

2）勘探点定位和高程：包括测量定点和高程的要求以及现场测量记录；

3）勘探及取样要求：包括：① 符合相关规范、规程的规定；② 必须按照岩土工程勘察纲要的要求进行勘探及取样；③ 按规定对钻探孔量测地下水位；④ 现场的原始记录应真实、准确并按规定格式填写，字迹清楚，不得涂改或重色覆盖。如需改错，应把错字画去，在旁边标注正确的字。原始记录必须有记录人和校对人签字，并经项目负责人签字验收；⑤ 对现场勘察过程中的试样、半成品、成品必须按规定进行醒目标识、贮存和搬运。

4）至少保持下列记录：① 工程地质测绘、钻孔定位和高程测量记录；② 勘探记录；③ 原位测试记录；④ 岩土工程勘察纲要更改审批记录；⑤ 岩土工程勘察工序质量评价记录。

3、原位测试工作至少保持的质量记录：

l）按岩土工程勘察纲要实施测试；

2）对需进行载荷试验、现场剪切试验、岩体原位变形测试、抽水、注水和压水试验等，应由试验负责人拟定试验纲要并由项目负责人审核；

3）按岩土工程勘察纲要或试验纲要的要求进行测试仪器设备的准备和检查；

4）按规程、规定的要求做好试验记录、校对和检查工作；

5）至少保持下列记录：① 工程项目需要编制的试验纲要；② 试验成果报告和试验原始记录。

4、室内土工试验工作至少保持的记录：

1）核对试验样品的数量、编号，检查样品质量，对不合格样品按规定进行处置；

2）检查试验的仪器设备，定期做好检测工作和记录；

3）严格按标准、规范、规程的要求进行试验并真实地做好试验记录；

4） 试验原始数据的记录、校核、更改应符合相关标准、规范和规程的要求；

5）按需要提供相应试验成果图表，主要包括下列内容：① 土工试验成果报告；② 岩石试验成果报告；③ 水土试验成果报告；

5、岩土工程勘察内业工作至少保持的记录：

1）整理、分析原始资料相关的计算记录；

2）岩土工程勘察报告(原稿）；

3）岩土工程勘察文件审核、审定记录；

6、岩土工程勘察后期服务至少保持的记录：

l）参加工程设计方案的讨论（图纸汇审）；

2）参加基槽检验或验桩并记录；

3）施工过程中的专项服务和记录；

4）基础验收意见记录顾客意见记录。

四、岩土工程设计与治理的基本要求
1、岩土工程设计的前期工作至少保持的记录：

l）编制投标文件，投标，签约，承接项目；

2）编写、审核岩土工程项目设计策划书，应包括：收集资料，现场踏勘，根据工程特点确定设计阶段、设计进度安排、接口管理等；

3）至少保持下列记录：① 招标文件（委托任务书）、投标文件、中标通知书，工程合同；② 岩土工程设计策划书。

2、岩土工程设计的内业工作至少保持的记录：

1）确定设计输入的内容，应包括：项目的功能要求，顾客提供的相关文件，使用的规范、规程及相关设计软件、有关岩土设计参数、设计方案及其他相关文件，必要的审核、审定；

2）确定设计输出的内容，应包括：编写岩土工程设计文件，岩土工程设计计算书、绘制图表，设计文件的审核和审定，必要的设计验证程序；

3）至少保持下列记录：① 岩土工程设计输入记录；② 岩土工程设计文件；③ 岩土工程设计审核、审定记录；④ 岩土工程设计计算记录。

3、岩土工程设计的现场及后期服务工作至少保持的记录：

l）项目负责人检查施工现场实施情况；

2）项目负责人根据现场条件的改变进行设计变更和岩土工程设计变更文件；

3）设计的变更和按原审批程序审批的设计变更审批记录；；

4、岩土工程治理应包括下列内容：

1）目的；

2）适用范围；

3）相关部门和人员的职责；

4）工作程序，应包括：① 按设计文件的要求编写施工组织设计；② 物资采购；③ 专业分包或劳务分包；④ 施工作业；⑤ 施工过程监测仪器、设备的控制；⑥ 施工质量检验与试验；⑦ 成品的验收与交付；⑧ 不合格品的评审和处置；

5）至少保持下列记录：① 往来文件；② 岩土工程设计文件；③ 施工组织设计文件；④ 材料采购计划单；⑤ 材料进货检验记录；⑥ 设计交底记录；⑦ 设计变更记录；⑧ 工程定位测量记录；⑨ 现场施工记录；⑩ 检验与监测记录。

5、水文地质勘察的基本要求
1）水文地质勘察过程至少保持的记录：⑴ 前期工作应包括：签约，现场踏勘、收集已有资料，编写、审核水文地质勘察方案设计书，物资采购，专业分包或劳务分包等；⑵ 现场工作应包括：水文地质测绘，勘探点定位及钻探工作，水文地质勘察的相关试验及水质取样分析等；⑶ 内业工作应包括：整理分析原始资料，编制相应的图表，编制、审核、审定水文地质勘察报告等；

2）水文地质勘察至少保持下列记录：⑴ 外来文件；⑵ 水文地质勘察方案设计书；⑶ 外业施工技术要求交底记录；⑷ 水文地质勘察方案更改审批记录；⑸ 现场勘探原始记录；⑹ 抽水、注水、压水试验记录；⑺ 内业计算及图表；⑻ 水文地质勘察报告（原稿）；⑼ 水文地质勘察成品的审核、审定记录；⑽ 成品验收及交付记录；⑾ 后期服务记录。

6、工程测量的基本要求
l）工作内容包括：签约，编写工程测量纲要，测量过程策划（接受项目及前期准备、现场踏勘及核实项目要求、工程测量项目书及工程测量纲要的编制和审核、工程测量项目书的下达和技术交底、测量仪器的常规检查并记录检查情况、现场测量作业、内业计算和测量报告的编制及审核、成品交付和后期服务）；

2）不合格测量数据的评价和处置。

3）工程测量至少保持下列记录：① 工程测量项目委托书；② 工程测量纲要；③ 收集测量控制点成果的记录；④ 仪器检查(检验）记录；⑤ 原始观测记录；⑥ 内业计算书及图表；⑦ 测量成品检查、审核、审定记录。

五、分包管理

1、分包是指按国家有关规定允许的工程勘察项目的专业分包或劳务分包。

2、工程勘察企业宜按下列内容综合考虑选择专业分包方和劳务分包方： ① 单位营业执照及符合国家规定的资质证书；② 人员执业资格及能力；③ 设备能力；④ 质量保证能力。

3、专业分包或劳务分包应签订分包合同或协议。对分包方的工作应有专人进行检查并按合同或协议的要求进行检验。

